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DOSYA PLANI MUHTEVIYATI

1 |GENEL KONULAR 000-099
2 |ANA HiZMET FAALIYETLERI 100-599
2.1 |Nufus ve Vatandaslik Olaylan Igleri 100-149
2.2 |lller idaresi Igleri 150-249
2.3 |Mahalli idareler igleri 250-349
2.4 |Sivil Savunma Hizmetleri 350-449
2.5 |Kihbi Isleri 450-469
2.6 |Dernek Isleri 470-489
2.7 |Valilik ve Kaymakamlik Isleri 490-529
3 |DANISMA-DENETIMLE ILGILI FAALIYETLER 600-699
3.1 |Arastirma, Planlama Ve Koordinasyon Isleri 600-619
3.2 |Basin ve Halkla iligkiler isleri 620-639
3.3 |Hukuk Isleri 640-659
3.4 [Teftis isleri 660-679
4 |YARDIMCI HIZMETLERLE ILGILI FAALIYETLER 700-999
4.1 |Bilgi-Islem Isleri 700-719
4.2 |Dis lligkiler ve AB igleri 720-749
4.3 |Emlak ve Insaat Igleri 750-769
4.4 |Hizmet Oncesi ve Hizmet ici Egitim Igleri 770-789
4.5 |Idari Isler 800-819
4.6 |Kultiir, Tanitim ve Yayin Igleri 820-839
4.7 |Mali isler 840-869
4.8 |0zel Kalem ve Protokol Isleri 870-889
4.9 |Personel Isleri 900-929
4.10 |Satinalma ve Satig Isleri 930-949
4.11 |Sivil Savunma Isleri 950-969
4.12 |Sosyal Isler ve Saglik Isleri 970-999
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010 Mevzuat Isleri
01 Kanunlar
01 Kanun Tasanlarina verilen gorusler
02 Tuzikler
01 Tazik Tasarilarina verilen gorugler
03 Yénetmelikier
01 Yénetmelik Tasanlarina verilen gorugler
04 Yoénergeler
05 Tebligler
06 Genelgeler
01 I¢ Genelgeler
02 Disg Genelgeler
07 Talimatlar, Duyurular, Sirkilerler
99 .. |Diger
020 Olurlar, Onaylar
030 Anlagsma, Sézlesme ve Protokoller
01 Anlasmalar
02 Sozlegsmeler
03 Protokoller
89 Diger
040 Faaliyet Raporlan
01 Haftalik faaliyet raporiari
02 Aylik faaliyet raporlari
03 Yillik faaliyet raporiari
04 Duzenli olmayan faaliyet raporlari
05 Kurum digi faaliyet raporlan
99 Diger
041 Brifingler ve Bilgi Notlan
01 Brifingler !
02 Bilgi Notlar
99 Diger
042 Istatistiki bilgiler
043 Calisma plam ve programlari
01 Hukimet programlari
02 Kalkinma planlan
03 Icra planlan
04 Birimlerin yapacaklari is plani ve programlar
99 Diger
050 Toplantilar
01 Genel Kurul Toplantilari
01 Davetler ve verilen cevaplar
02 Glindem
03 Toplanti kararlar
04 Toplanti zabitlan
02 Yénetim Kurulu Toplantilan
01 Glndem
02 Kararlar
03 Zabitlar
99 Diger
051 Kongre, Konferans, Sura ve Sempozyumlar
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01 Kongreler
02 Konferanslar
03 Suralar
04 Sempozyumlar
99 Diger
060 Kalite Yonetim Sistemi
01 Kalite El Kitabi
02 Prosedirler
03 Prosesler
04 Talimatlar
05 Formlar
06 Kalite ile ilgili egitim faaliyetleri
07 Ig tetkik faaliyetieri
08 Izleme, Onleyici ve dizeltici faaliyetier
09 Bireysel Oneriler
99 Diger
090 Ilgili kurum ve kuruluglara gc"ire acilan dosyalar
01 Tirkiye Blytk Millet Meclisi
02 Cumhurbaskanligi
03 Basbakanlik
01 Bagbakanlik Bagh ve Ilgili Kuruluglari
01 |Devlet Planlama Tegkilati Mistegarhgs
04 Devlet Bakanliklari
01 Devlet Bakanhklari Bagh ve Ilgili Kuruluglan
05 Bakanliklar
o1 Bakanliklar Bagli ve Ilgili Kuruluglari
06 Yargi Organlari /
07 Kurullar
08 Genelkurmay ve Askeri Birlikler
09 Tuzel Kisiler
10 Ozel Sahislar
99 Diger
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150 Iller Idaresi Isleri . ]
151 i1, Iice ve Kbylerin Kurulmasi, Ad Dedisimi Ile Ilgili Islemleri
01 |
01 | kurulmasi
02 | adi degdisiklikleri
02 ice
01 Ice kurulmasi
02 Ilce Nakli -
03 Iice adi dedisiklikleri ‘
04 Bucak adi dedisiklikleri \
03 Koy o
01 Kéy Kurulusu islemleri ?
02 Koy adi Degisikligi -
03 Kéylerin Tizel Kisiliginin Kaldiriimasi -
04 Koy Merkezleri
05 Tabii Yet Adlan L
04 Alt Yerlesim Birimleri o
01 Mahalle
02 Mezra
03 Yayla
199 Diger
52 Talepler
01 Il ve Ilcelerin ihtiyaci olan topografik harita talepleri
02 Tiirkiye Miilki idare Béliimleri Harita Talepleri
03 Dis llkelerden yapilan miracaat ve sikayetler
04 Bakanhdimizin Goérev alanina Girmeyen Tazminat Talepleri
05 Kamu kurum ve kuruluslaninin taleplerinin karsilanmasi
199 Diger .
153 Sinirlar Ile Iigili Isilemler
01 Sinir Ticareti
02 Sinir Anlagmazliklar
03 Sinir Kapilart
04 Tirkiye-Suriye sinirinda Bayramlagma
99 Diger _ . _
154 Kanuniarin Uygulanmasi ve Diizenlenmesi Ile Ilgili Islemler
01 Il Idaresi Kanunu
02 Terdrle Miicadele Kanunu
01 Valiliklerin Tereddiitlerinin Giderilmesi
02 Valiliklere Odenek Aktariimasi
03 Mahalle Muhatarii§i Kanunu
01 Muhtarlar hakkindaki sikayetler
02 Mahalle Muhtarligi Mevzuati
04 Yardim Toplama Kanununu
01 Kurban Derileri
02 SHCK
03 THK
05 Ciftci Mallarn Koruma Kanunu
155 Dodal Afetler
01 Salgin Hastahklar
02 Orman Yanginlari
03 Hayvan Hastahklan
99 Diger
156 Secimler Hakkinda Islemler
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157 Gocebe, Asiret, Cingene ve Kangiitme Islemleri
101 Gogebeler
02 Agiretler
03 Cingeneler
04 Kan giitme
99 Diger
158 UNICEF'le Ilgili Olarak Yapilan Calismalar
01 Temel Hizmetlerde Kapasite Geligtirilmesi
02 Sektérler arasi Cocuk Kurulu
99 Didger
159 Planlar Ile Ilgili Cahsmalar
01 Hatay Aksiyon Plani ile Iligili Caligmalar
02 Dodu ve Gineydodu Anadolu Eylem Plani ile Iigili Islemler
03 Umit PH Plani ile ilgili galismalar
99 Diger, —
160 Gocmenlerie Ilgli Islemier
01 Kosovali Gégmenler
02 Afganh Gégmenler
99 Diger
161 Anlasmazhiklar ile Iigili Islemler
01 Yayla
02 Mera
99 Diger
162 Idari Baglilhik Degisikligi
01 Tek il Arasi Idari Baglihk Dedisiklikleri
02 iki Il Arasi idari Baghlik Dedisiklikleri
99 Diger
163 Tescil Islemleri
01 Koy ve Belediye Baglisi
02 Belediye Mahallesi
99 Diger
164 Azinhk Sorunlan Ile Ilgili Islemier
01 Asilsiz Soykinm Iddialari ile Micadele
02 Ermeni, Rum, Yahudi ve Bulgar Kékenli Vatandaslar
99 Diger
165 Teror Olaylan 1Ile Ilgili Islemler
01 Teror olaylari nedeniyle bosalan koyler
02 Gegici koy koruculari
03 Gonullt koy korucular
199 Diger
166 Cevre, Tarih ve Turizm ile Iigili isiemler
01 Cevre
02 Tarihi eserler ve Atatiirk bustleri
03 Turizm
99 Diger
‘167 Miilki ve Idari Birimlerle Ilgili Islemler
01 Kardes Valilik iligkileri
02 Gokceada ve Bozcada
03 Kir Bekgileri
04 Askeri Yasak Bélgeler
99 Diger
| 249 fller Idaresi Ile Ilgili Dijer Islemler
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250 Mahalli Idareler Isler
251 Mahalli Idarelerin Is ve Islemlerine Iligkin Onaylar
01 11 Ozel Idare Ihale Onaylan

01 2886 s. Kanun

02 4734 s. Kanun

03 4735 s. Kanun

02 Belediye ihale Islemleri

01 2886 s. Kanun

02 4734 s. Kanun

03 4735 s. Kanun

03 Ihaleden yasaklama onaylan

04 Tasarruf tedbirleri Genelgesine Gére Harcama izinlerine Iligkin Onaylar

01 Basbakaniiktan alinan

02 Bakanhktan alinan

05 Tahsis Onaylari

06 Borglanma Onaylari

07 Sirket Kurulmasina Iliskin Onaylar
08 Isletme Kurulmasina lIliskin Onaylar
09 Yardim Odenek Onaylari

01 Il Ozel Idareleri

02 Belediyeler

03] |Tahsis dedisikligi

10 Onayla kapanan dosyalar

11 On Inceleme Onaylari

12 Arastirma Onaylari

13 Ozel Denetim Onaylarni

14 Gorevden Uzaklastirma onaylarni

01 Belediye bagkani

02 Belediye Meclis Uyeleri

03 Muhtariar

04 Ihtiyar Heyeti Uyeleri

05 Birlik Bagkani ve tyeleri

15 Goreve iade onaylari

16 Islemden Kaldirma Onaylari

17 Miikerrer Onayin Iptali

18 Bakan onayi ile yapilan atamalar

19 Belediye Sinir Tasdikleri Onaylan

20 Birlik Tiiziik Onaylari

01} [Tuzuk Degisiklidi onay:

99 Diger
252 Ihbar, Sikayet ve Sug Duyurular

01 Dogrudan Ihbar ve Sikayetler

02 Savciiklardan Gelenler

03 Valiliklerden Gelenler

99 Diger
253 Mahalli Idarelere Mevzuatinin Uygulanmasina Iligskin Gériis Talepleri
254 Il Ozel Idaresi Biitce Is ve Islemleri

01 Odeneklerle ilgili iglemler

01 Muhtar Odenekleri

02 Il Ozel Idaresinin is ve islemlerine iliskin Gorisler Talepleri ve Sikayetier

Il Ozel Idarelerinin Sirket Kurmalarn veya Kurulmus sirketlere Istiraklerine

03 iliskin_islemler
02 2380 sayili Kanun geregi Yapilan Iglemler
99 Diger
255 Belediye Biitce Is ve Islemleri
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01 Mahalli Idarelerin Biitge Calismalari
02 2942 sayili Kanunla Iigili Iglemler
01 Kamu Yarari Karari
02 Kamu Yarar Kararindan vazgegme
03] [Acilan Davalarla ilgili savunmalar
04 Ihale yasaklamalan
03 Iller Bankasi ile yapilan yazigmalar
01 Belediye baglanmalari ile ilgili verilen talimatlar
02 Belediye kurulmalari ile ilgili verilen talimatiar
03 Blyiiksehir bel. Hk. Yazismalar
99 Diger
256 Biitce Yardimlan Is ve Islemleri
01 Mahalli Idarelere Yardim Odenekleri
01 Belediyeler
02 Il Ozel Idareleri
99 Diger
257 Raporiar ve Layihalara Iliskin Is ve Islemleri
01 Denetim-Teftis Raporiarn
01 Belediyeler
02 Il Ozel Idareleri
03 Birlikler
04 Belediyelere Bagh Kuruluglar
05 Ilce Ozel Idareleri
“ | 02 Teftis Layihalari
01 Belediyeler
02 Il Ozel 1dareleri
03 Birlikler
04 Belediyelere Bagh Kuruluglar
03 Tazmin Raporlari
01 Belediyeler
02 Il Ozel Idareleri
03 Birlikler
04 Belediyelere Baglh Kurulusiar
99 Diger
258 Kardes Sehirler e
259 Konsolosluklarin Imza ve Miihiir Ornekleri
260 Yerel Giindem 21
261 Belediye Baskanlarni 1Is ve Islemleri
01 Belediye Baskanlarinin Mal Bildirimierinin Takibi
01 Gelen Mal Bildirimleri
99 Diger
262 Belediye ve Ilozel idaresi Kadro Is ve Islemleri
01 1l Ozel Idareleri
01 Memur
02 Isci
03 Soézlesmeli Personel
02 Belediye
01 Memur
02 Isci
03 Sézlesmeli Personel
99 Diger
Mahalli Idareler ve Bakanligimiz alayhine acgilan davalarla ilgili
263 Savunmalar
264 Tegkilat ve Hizmetler Is ve Islemleri
01 Belediye Kurulmalan
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02 Birlik Kurulmalar

03 Birlesme ve Katiima

04 Sinir Icine Alinma

05 Tizel Kisiligin Sona Erdirilmesi

06 Belediye ve Birlik Isim Degisikligi

07 Belediye ve Birlik Meclisinin Feshi

08 Belediye Baskaninin Disurilmesi

09 3998 s. Mezarliklarin Korunmas) Hakkinda Kanun

10 4483 s. Kanun

11 5366 s. Kanun

12 5403 s. Kanun

13 Mahalli Idarelerin Tasit Edinmeleri

01 Yurt Digi Hibeler
99 Diger
349 Mahalli I1dareler Isleri Ile Iigili Diger Isler
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41490 Yazi Igleri Islemleri
«1491 Yaz isleri
01 Evrak havale ve dagitim, evrak kabul memurluklariyla ilgili dizenleme ve
goreviendirmeler
02 Evrak akimi ile ilgili sayisal bilgiler
03 Mevzuat (kanun, KHK vs.) yayimy, ilani ve uyqulanmasinin izlenmesi
04 Valilik ve Kaymakamlik birolar kurulus, gérev ve caligmasi ile ilgili uygulama ve
dizenlemeler
05 Imza sirkiileri, devir teftis isleri
99 Dider
492 Dilekgeleri izleme ve sonuclandirma
493 Genel idare ve bbigesel kuruluslar, kit, bzel is yerleri gézetim ve denetimi
ile ilqgili I§|¥l’
494 Vakiflaria lliskiler (Sosyal Dayanima ve Yardimiasma Vakfi)
495 Tabii afet, genel saljilik ve cevre saglih konular is ve islemleri
496 Tiiketici Hakem Heyetleri Karariar
497 idare Kurulu fsiemleri
498 Kararlar ile ilgili igler
01 Kararlar (4483 Sayili Kanun)
01 Sorusturma Izni Verilmesine Dair Kararlar
02 Sorusturma Izni Verilmemesine Dair Kararlar
03 Isleme Konulmama Onayi
04 Gorevden uzaklastirma islemleri
02 Kamu Yararn Kararlart
03 OSB Kanunu Uyarinca Alinacak Kararlar
04 Askerlik kararlari
99 Diger_
499 Disiplin Kurulu Kararlan ve Disiplin Islemler
01 Disiplin Kurulu Kararlari
02 Disiplin Cezalarina Itiraz
99 Diger
500 Bilirkisi Listelerinin Onaylanmas:i
501 Ba!;édnmk ve Imar Elemlgri
01 flar
02 emleri
99
502 s Cezalar
01
02
_...403 Sigara'yasadi
04 Kabahatler
99 Dider
503 Tasinmaz mal zilyediigi ile |Ig|li mevzuat uygulamalan
1504 Muhtachik ve bakim leri
01 Muhtaciik
02 Bakim
99 Diger
505 Kamula?lrma ile ilgili islemler
506 Yatirim Isleri
01 Hazirlik Calismalar)
02 Yatinm Programt Dokiimani
03 Yillik Yatinm vg Teklif
8‘51 Kamu Yatnrmlannm izlenmesi
ER e
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Ana Dosya

2. Alt Konu
3. Alt Konu

VALILIK ve KAYMAKAMLIK (490-529)

Saklama Kodu

Yerel Ekonomik Girisimier

31311 Alt Konu

Dider

Envanter Calismalan

01

Hazirlik Calismalarn

Diger

Yillik 1l Koordinasyon Kurulu Toplantilan

San Basin Kartlan

¢ Protokol

01

Emniyet

02

Jandarma

99

Diger

Yiiksek Ogrenim Ile Iigili Isler

Ecri misil ve tahliye (2886/75)

Kizilay dernedinden yapilacak ahimlar (2886/77)

Konuttan cikariima (2946/8)

Kullanma yerlerinin bosaltilmas: (634/ek-2)

imlerie ilgili is ve islemler

Mahalli Idareler Islemieri

01

Vesayet

Biyulsehir Belediyeseri

Belediyeler

Ozel idareler

Koyler

Birlikler

02

Mahalli Idarelerin iligkileri

Ust Kuruluslar

yurt Disi Kuruluslar

Mali yardim ve destek saglama
Ozellik tasiyan iliskiler

01

Fiyat denetimi

02

Tahsisli Mal dagitum:

03

Belediye meclis karariar

04)

Muhtar ve muhtarlik ile ilgili isler

mahalle

99

Ki
Diler

518

i islemler

519

_{Sehit-gazi islemleri

520

Giivenlik

Asayis

Ozel Haberlesme

Sikiyénetim ve Oladan Ustii Hal

iIstihbarat

Mulakatlar

Izleme toplantilan

Dider

Valilik ve Kaymakamlik diger igleri
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606 Standardizasyon Calismalari
01 Formlarin Standardizasyonu
01 Form Geligtirme ve Glincellestirme Calismalari
02 Yeni Form Talepleri ve Iptaller
607 Norm Kadro Galismalari
01 Gorev/Is Tanimian
02 Norm Kadro Pozisyonlari
03 Norm Kadro Revize Galismalan
99 Diger
608 is Analizi
01 Is Olgimleri ve degerlendirmeleri
609 Koordinasyon Isleri
610 Soru Onergeleri
611 Cevre (CED) Islemleri
01 Cevre Egitimi
02 Cevre Koruma
99 Diger _
619 Arastirma, Planlama ve Koordinasyonla ilgili Diger Isler
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600 Arastirma-Planlama ve Koordinasyon Isleri
601 Teskilatlanma Isleri
01 Reorganizasyon galismalari
01 Yeni Birimlerin Kurulmasi
02 Birimlerin Nakli ve birlestirilmesi
02 Yetki Degisikligi
03 Yonetimi gelistirme ve yeniden duzenleme
04 Tegkilat Semalarn ve kadrolar
05 Yerlesim Calismalari
06 Kurum Tarihgeleri
99 Dider
602 Plan ve Program Isleri
01 Bes yillik kalkinma planlar
02 Icra Planlan
03 Master Planlari
04 Is Planlari
01 Yillik Is Planlan
02 Ilave Is Planlan
03 Is Planlarinin izlenmesi
99 Diger
603} Yatinnm programiari
01 Yatirim Programi Calismalar
02 Icra Plant Tedbir Izleme
03 Yatinim ve Finansman Programlar
04 Yatirim Revizyonlari
05 Idame Yatinm Revizyonlari
06 Dénem Sonu Yatinm Gergeklestirme Raporlar
07 Kisa, Orta ve Uzun Vadeli Plan Calismalar
_.199 Diger
604 Proje Isleri
101 Yatinm Programina Alinma Isleri
02 Proje onay Isleri
03 Proje Tadilatlar
04 Ihale Islemleri
05 Sarthameler
06 Ilanlar
07 Teklifler ve degerlendirmeler
08 Sézlesmeler ve protokoller
09 Kontrol Isleri
10 Odeme Isleri
11 Gegici ve Kesin kabuller
99 Diger
605 Arastirma ve Gelistirme Isleri
01 Yurt Igi Arastirmalar
02 Yurt disi Arastirmalari
03 Teknik arastirma gelistirme calismalan
04 Uygulama galismalari
05 Test galismalari
06 Sistem Gelistirme Calismalan
99 Diger
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620 Basinla ve Halkla Iliskiler
621 Basinla Iligkiler
01 Basin toplantilari
02 Basina verilen demecler
03 Tekzipler
04 Basinda yer alan haberler
05 Gunlik basin 6zetleri
99 Diger
622 Halkla Tliskiler
01 Vatandaglarin talep ve sikayetleri
01 Talepler
02 Sikayetler
03] |Gdriis ve teklifier
02 Vatandaglarin bilgi ve belge talepleri
99 Diger _ -
63941 Basin ve Halkla Iliskiler Konusunda Diger Isier

Sayfa 1




. | 1.1 |TEFTiS iSLERI (660-679) g
o [ [
HHEE :
AHHE | 5
< |le]lails ] 0 |
660 Teftis Isleri,
661 eftis Progfamlan
662 Gorev Emirleri
663 Denetim Isleri
01 Denetim Raporlan
01 Yiksek Denetleme Kurulu Raporlari
02| |KIT Komisyonu Raporlari
03 Kurulusun Cevabi Raporlari
664 Inceleme Isleri
01 On Inceleme Raporlari
02 Inceleme Raporlan
99 Diger _
665 Sorusturma Isleri
01 Disiplin Sorusturma Isleri
866 Arastirma Isleri
667 Thbar,Sikayet ve Suc Duyurulari
679 Teftisle Ilgili Diger isler
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7801 "|Arag ve Tasima Isleri
— o1 Plaka isleri "
02 Arag Muayene Isleri
03 Akaryakat Isleri
04 Arag Tamir ve bakim Isleri
05 Arag kaza isleri
06 Araglarin hurdaya ayriimasi
07 Sevk ve Kontrol Igleri
01 Arag talepleri
02 Soforlerin Gorev Dagilimi ve Takibi
03 Araclarin kurum ve sahislara tahsisi
04 Hizmet Araclarinin Kiralanmasi ile Iigili Isler
99 Diger
802 Ulastirma isleri
01 Servis araglan
02 Malzeme ve esya nakli
~] 99 Diger
803’ Resmi Miihiirler.
01 Resmi mihiir yaptinlmasi
02 Resmi muhur teslimi
03 Resmi muihur kayip isleri
04] Kase ve levha yaptiriimasi
- 99 Diger 2
804 Evrak ve Dosyalama Islemlieri
01 Genel evrak isleri
02 PTT veya kurye isleri
03 Yanlis Gelen Evraklarin Iadesi
04 Dosyalama ve Kodlama Islemleri
99 Diger
805[ - Arsiv Islemleri
01 ~|Birim ve Kurum Arsivi Devir Islemleri
02 Ayiklama ve Imha Komisyonlari ile Iigili Islemler
03 Imha Islemleri
04 Arsivlerden Yararlanma
99 Diger
806 Kiitiiphane Isleri
01 Oding verme Islemleri
99 Diger
807 Bakim-Onarim Isleri
01 Elektrik
02 Mekanik
03 Bina ve Tesisler
99 Diger
808 Temizlik Isleri
01 Temizlige Iliskin Ihale Yontemi ile Yapilan Isler
02 Temizlik Sirketi ve Sirket Calisanlarina Iligkin Islemler ve Kontroll
199 Diger
809" Ambar ve Depo Isleri
01 Malzeme Istek Fisleri
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02 Mal Tespit Isleri
03 Ayniyat Tesellim Makbuzlan
04 Demirbas Kayit Isleri
05 Demirbag Dusum Islemleri
01 Kurumlara Malzeme Devri
02 Hurdaya Ayirma
99 Diger
810 Sigorta Isleri
01 Tagima Sigortasi
02 Dahili Fon Hasar Sigortasi
03 Mali Mesuliyet Sigortasi
04 Dahili Fon Risk Sigortast
99 Diger
811} Haberlegsme Isleri
01 Telefon
01 Direkt Telefonlar
02 GSM Hatti
03 Mobil Telefon
04 Abonelik Islemieri
05 Telefon Baglanmasi Talepleri
08 Telefon Tahsis ve Olurlari
07 Telefon Fatura ve Odemeleri
08 Telefon Kullanim Kontér Islemleri
02 Kablolu TV
03 Teleks Hatti
04 Faks
99 Diger
812) Cevre Diizenleme ve Koruma Isleri
Idari Islerle Iigili Diger Isler
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840 Mali Isler ~
841 Bltce Isleri .~
01 Bitge hazirlik calismalan
01 Teklif ve Mutalaalar
02 Tasanilarin Son sekli
02 Butgce gbrugmeleri
03 Butce Kanunlan ve emirleri
01 Bagbakanlik Butce Emirleri
02 Maliye Bakanligi Biitce Emirleri
03 Kurum Biitce Emirleri ve Uygulamalari
04 Revize Biitge
99 Dider .
842 Biitce Tahsisati
01 Odenek Istekleri
02 Harcamalan serbest birakma
03 Ek édenekler
04 Avanslar, krediler, mahsuplar
05 Odeme emirleri
06 Aktarmalar, Tenkisler
99 Diger B
843 Kesin Hesap, Bilanco ve Mizan isleri
01 Kesin hesap ve aylik mizanlar
02 Mizan Kontrol ve Fuzyon Islemleri
03 Bilancolar ve Bilanco Calismalari
01 Alti ayhk Bilanco galismalari
02 Yilhk Bilanco Calismalari
04 Tablolar
01 Finansal Tablolar
02 Gelir Tablolari
03 Vaziyet Tablolan
04 Gunlik Odeme Planlari
05 Nakit Akim Tablolar
99 Diger
844 Biitce donem gerceklestirme raporlari
845 Sayigtay Sorgulari
01 Sayistay Daire Kararlan ve Ilamlan
846 Emanet igleri
01 Zimmetler
02 Icra borglan
03 Teminat ve emanetler
99 Diger
847 Kanuni YukUmiuluk Isleri
01 Gelir Vergisi
02 Kurumlar Vergisi
03 Katma Deger Vergisi
04 Gegici Vergi
05 Damga Vergisi
08 Emlak Vergisi
07 Gevre Temizlik Vergisi
08 Ilan ve Reklam Vergisi
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09 Motoriu Tagitlar Vergisi

10 Cegitli Harglar

11 Cesitli Fon ve Aidatlar

99 Diger _
848 Personel Tahakkuk ve Odeme Isleri

01 Bordro tahakkuk Isleri

02 Sosyal Odemeler

03 Tasarruf ile ilgili islemler

04 Harcirah Igleri

05 Yurtici Harcirah Isleri

06 Yurtdigi Harcirah Isleri

07 Kidem Tazminatlan

08 Kidem Intibak Islemleri

09 Yabanci Dil Tazminati

10 Ek Odemeler

11 Yan 6deme ve 6zel hizmet tazminatiari

12 Fazla mesai

13 Ek géstergeler

14 Vergi iadesi .

15 TC Emekli Sandigi Odemeleri

16 S.S.K Prim Odemeleri

17 Ozel Kesintiler

18 Icra

19 Sendika Aidat Kesintileri

20} Yemek Kesintisi

21 Bagis Kesintileri

22 Kémur Kesintisi

23 Yagam Sigortasi

24 Igsizlik Sigortasi

25 Saglik Odemeleri

26 Hastahanelere Yapilan Odemeler

27 Eczanelere Yapilan Odemeler

99 Diger
849 Banka Isiemleri

01 Odeme Talimatlan

02 Repo ve Faiz Islemleri

03 Kambiyo Islemieri

04 Tahsilatlar

05 Mutabakatlar

99 Diger _
850 Kiymetli Evrak Islemleri

01 Teminat Mektuplari

02 Mukaveleler

03 Gek

04 Damga Pulu

05 Faturalar

06 Garanti Kartlarn

99 Diger _
851 Finansman ve Fon Ydnetimi Isleri

01

Finansman Programiari
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02 Gelir Gider

03 Kar Tevzii

04 Sermaye

99 Diger
852 Akreditif Isleri
853 Kredi islemieri

01 Dig Kredi Kullanimlari

02 Dis Kredi Kur Farki

03 Dig Kredi Odemeleri

04 Gecikme Faizleri

05 Hazineye Borglar

06 Ikraz Anlasmalan

99 Diger _
8854 Sabit Kiymetlerin Takibi
855 Borg ve Alacak Islemieri

01 Kurulugun Borg ve Alacaklari

02 Gercek ve Tuzel Kisilerin Borg ve Alacaklar

99 Diger
869 Mali Konularda Di§er isler
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870 Ozel Kalem ve Protokol Isleri
S T[T Makamin konugsma ve aciklamalari
. Randevu talepleri
, %? Geziler ve Ziyaretler
~1o1 Gezi Programlari
02 Yurt Ici Gezi ve Ziyaretler
03 Yurt Digi Gezi ve Ziyaretler
99 Diger
874} Giinliik programiar
875) Mesajlar
v | 878 Ozel mektup, davetiye, telgraf, faks ve tebrikler
A Ozel mektuplar ve verilen cevaplar
~. 02 Davetiyeler ve verilen cevaplar
03 Telgraflar ve verilen cevaplar
04 Fakslar ve verilen cevaplar
05 Tebrikler
01 Bayramlar
02 Kutlamalar B B
03 Ozelglaber-. .. .
9ol | Il St .
877 Pro! — _
878 Resepsiyonlar
.| 879 Rezervasyonlar
880 Torenler
01 Anma Torenleri
02 Karsilama Térenleri
03 Milli Giinler ve Resepsiyoniar
04 Temel Atma ve Tesis Acma Toérenleri
929 Diger
889 Ozel Kalem ve Protokolle Ilgili Diger Isler
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/{900 Personel Isleri N
,:\K,“ 901 1s Istekleri
(o 902 Personel Alimi
‘ 01 Personel Talepleri
02 Personel Alimi ile Iigili Izin Isleri
03 Sinavlar
99 Diger
\<£] 903 Atama Isleri
! 01 Aciktan Atama Isleri
01 Acgiktan Atama Izni Verilmesi Ile Ilgili Islemler
02 Naklen Atamalar
01 Naklen Atama Izni Verilmesi Ile Iigili Islemler
03 Gorevde Yiukselme Suretiyle Atama
04 Isci Atama ve Gorevlendirme ile Ilgili Islemler
01 Sigortall Personelin Tescil Islemleri
05 Terfian Atamalar
06 Odrenim Degerlendirilmesi
07 Asalet Tasdiki Islemleri
99 Diger
/1904 Goreviendirmeler
) 01 Kurum Igi Gérevlendirme Islemleri
02 Yurtici Gérevilendirme Islemleri
03 Yurtdisi Gorevlendirme Islemleri
99 Diger
~| 905 Isten Ayriima, Istifa ve Ise Son Verme
01 Isten Ayrilma Isleri
01 Istifa
02 Secimler Nedeniyle Isten Ayriimalar
02 Ise Son Verme Islemleri
01 Teftis Raporuna Goére Ise Son Verme
. fo9 Diger
~[ 906 Izin Isleri
01 Yillik Izinler
02 Sihhi Izinler
03 Mazeret Izinleri
04 Ucretsiz Izinler
05 Yurtdis: Izinler
99 Diger
{907 Kadro Isleri
' 01 Kadro Teklifleri
02 Kadro Iptal ve Ihdasi Ile IIgili Islemler
03 Kadro Tenkis-Tahsis islemleri
99 Diger
A |908 Terfi ve Intibak Islemleri
) 01 Terfi Isleri
02 Intibak Isleri -~
03 Kademe Ilerleme Isleri
99 Diger
. | 909 Sicil Isleri
01 Guvenlik Sorusturmasi Ile Ilgili Islemler
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02 Sicil Raporiari Ile Iigili Islemler
03 Sigortali Hizmetlerin Birlestiriimesi Islemleri
04 Sicil Dosyas! Devir Teslim Islemleri
05 Sicil Not Ortalamasi
06 Hizmet Cetveli Tanzimi Ile ilgili Islemler
07 Mal Bildirimi ile ilgili Islemler
08 Tedavi Yardimi Bildirimieri
09 Personel Kimlik Karti
99 Diger
910 Miikafatlar ve Cezalar
01 Odl Igleri
02 Disiplin Kurullar Ile Ilgili Islemler
03 Disiplin Cezalari lle 1igill Islemler
04 Disiplin cezalarinin affi -
99 Diger
911 Emekliilik Islemleri
01 Emekliye ayriima
02 Emeklilik sicil no bildirimleri
03 Askerlik Borglanmalari ile Ilgili Islemler
04 Hizmet Borglanmalart ile Iigili Islemler
05 Hizmet Belgesi Gonderilmesi ile Ilgili Islemler
99 Diger
912 Pasaport Islemleri
01 Diplomatik Pasaportlar
02 Hususi (Yesil) Pasaport Diizenlenmesi ve temdidi
03 Hizmet (Gri) Pasaport Diizenlenmesi ve temdidi
04 Emeklilerin Pasaport Islemleri
99 Diger
913 Vekalet islemleri
01 Imza Yetkisi Verilmesi, Kaldinimasi
02 Imza Sirkdleri ile Ilgili Islemler
03 Diger
914 Ozellikii Elemanlarin Istihdami ile Tigili Isier
01 Yabanci Uyruklu Eleman Istihdami
02 Oziirli ve Eski Huiktuml(i Eleman Istihdami
03 Korunmaya muhtag cocuklarin istihdami
99 Diger .
915 Sendikalarla Tigili Isier
01 Isveren Sendikalar
02 Memur Sendikalari B
03 Isci Sendikalan
01 Sendika Uyelik ve Dayanisma Aidati Isleri
02 |Sendika Temsilcilikleri
03 Sendika Izin Islemleri
99 Diger
916 Toplu Sézlesme ve Uygulama Isleri
01 Teklif, Karsi Teklif, Mizakereler
02 Grev Kapsami Disinda Kalacak Personel
03 Uyusmazlik ve Kurullar
99 Diger
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917 Sosyal Gilvence Kapsaminda Yapilan I;ler

01 Ise Girig Bildirgeleri

02 Sigorta Primleri Aylik Bildirgeleri

99 Diger R
918 Isci Saghgi ve Is Giivenligi

01 Is Guvenligi

02 Isci Saglhgi

01 Meslek Hastaliklari
02 Is Kazalan

99 Dlger
919 Isgilerle Ilglli Kurum ve kuruluglara Gonderilen Bllgller

01 Isci Bildirim Listeleri
920 Isci puanta; cetvelleri
929 Personelle Tigili Diger isler
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970 Sosyal Isler ve Saghk Isleri
971 Sosyal Isler
01 Yemekhane, Kafeterya ve cay ocaklari
01 Miibayaa isleri
02 Hasilatlar
02 Kres ve giindiz bakimeuvi
03 Misafirhaneler
04 Kamplar
01 Muracaat
02 Tahsis
03 Tahliye
05 Temsili agirlamalar (yemek, arag vb.)
06 Sosyal tesisler ve girig karti verilmesi
07 Sportif faaliyetler
99 Diger
972 Lojman Isleri
01 Lojman talepleri
02 Lojman tahsisi
03 Lojmandan ¢ikarma
04 Lojman kira bedelleri
99 Diger
973 Kampanyalar
01 Yardim Kampanyalari
974 Sosyal Yardimlar
01 Giyim Yardimi
02 Kredili Kbmiir
99 Dider
975) Saghk igleri
= o1 Saglik Kuruluglari ile Anlagmalar
01 Ozel Hastahane, poliklinik ve tip merkezleri
02 Dis Protez Laboratuvarlan
02 Eczanelerle anlagmalar
03 Ozel Ambulans ve Cenaze Sirketleri
04 Tedavi Tarife Sozlesmeleri
05 Tedavi yardimi
01 Yurtigi tedavi islemleri
02 Yurt digt tedavi iglemleri
06 Tibbi Malzeme ve ilaglarin Stok Takipleri
07 Ilaglar
08 Saglik Karneleri Islemieri
09 Vizite Kagidi Islemleri
99 Diger
999 Saghik ve Sosyal Konularda Diger Isler
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